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Regulamin organizowania wycieczek i wyjs¢ szkolnych

Zespot Szkot Administracyjno-Ekonomicznych w Gdyni

Stan prawny pryjety do opracowania: 20 wresnia 2026 r.

POSTANOWIENIA WSTEPNE I PODSTAWA PRAWNA

Regulamin okresla zasady organizowania przez Zespot Szkét Administracyjno-Ekonomicznych w
Gdyni, zwany dalej ,,Szkola”, wycieczek szkolnych oraz innych grupowych wyjsé uczniow poza
teren Szkoly, a takze zasady bezpieczefistwa, dokumentowania, finansowania 1 rozliczania tych
przedsiewzigc.

Regulamin opracowano w szczegdlnosci na podstawie:

o ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z
pozn. zm.);

J rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055);

. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkolach i placoéwkach (t.j. Dz.
U. 2 2020 1. poz. 1604, z pézn. zm.);

. ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o opiece zdrowotnej nad uczniami (z p6zn. zm.);

. ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle
seksualnym i ochronie maloletnich (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 110, z p6zn. zm.);

. ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (z p6zn. zm.);

. ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie 1 ratownictwie w gérach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (z pézn. zm.);

. ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie osob przebywajacych na obszarach
wodnych (z pézn. zm.);

° statutu Szkoty, Standardéw Ochrony Maloletnich oraz obowiazujacych w Szkole
procedur bezpieczenistwa i postgpowania powypadkowego.

Jezeli przepisy powszechnie obowiazujace zostang zmienione, stosuje si¢ przepisy aktualne, nawet
przed formalng aktualizacja niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 1. Cele, formy i zakres stosowania

§1
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1. Wycieczka szkolna jest forma realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych
Szkoly.
2. Organizowanie krajoznawstwa 1 turystyki ma w szczegélnosci na celu:

. poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury 1 historii;

° poznawanie kultury 1 jezyka innych panistw;

. poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego 1 kulturalnego;
. wspomaganie rodziny i Szkoly w procesie wychowania;

o upowszechnianie zasad ochrony srodowiska oraz odpowiedzialnego korzystania z zasobow
przyrody;

° upowszechnianie zdrowego stylu Zycia, aktywnosci fizycznej 1 sprawnosci fizycznej;

. przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym;

. poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach;

o integracj¢ zespolow klasowych, rozwijanie samodzielnosci, wspolpracy i odpowiedzialnosci
uczniow;

. wspieranie orientacji zawodowej, poznawanie Srodowiska pracy i otoczenia spoleczno-

gospodarczego, jezeli wynika to z programu wycieczki.
3. Organizacje i program dostosowuje si¢ do wieku, potrzeb, zainteresowan, stanu zdrowia,
kondycji, sprawnosci, umiejetnosci i szczegdlnych potrzeb uczestnikow.

§ 2

1. Krajoznawstwo 1 turystyka sa organizowane w formie:

. wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow;

. wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze  interdyscyplinarnym,
niewymagajacych specjalistycznego przygotowania kondycyjnego lub sprzetowego;

. specjalistycznych  wycieczek krajoznawczo-turystycznych, ktoérych program wymaga
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego, postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem albo
przewiduje intensywna aktywno$¢ turystyczna lub fizyczna.

2. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

3. Miedzynarodowe wymiany uczniéw i praktyki zagraniczne realizuje si¢ dodatkowo zgodnie z
zasadami programu, projektu, umowy lub organizatora przyjmujacego. Jezeli dane przedsiewzigcie
spelnia cechy wycieczki szkolnej, stosuje si¢ réwniez niniejszy Regulamin w zakresie odpowiednim
do jego charakteru.

4. Zawody sportowe, konkursy, olimpiady, targi branzowe, wizyty zawodoznawcze 1 inne wyjazdy
organizowane przez Szkole kwalifikuje si¢ jako wycieczke albo wyjscie grupowe zaleznie od ich
celu, programu i sposobu organizacji. W razie watpliwosci kwalifikacji dokonuje dyrektor.

Rozdziat I1. Wycieczka a wyjsScie grupowe
§3

1. Wycieczka jest przedsigwzigcie odpowiadajace jednej z form wskazanych w § 2 ust. 1,
organizowane na podstawie przepiséw o krajoznawstwie 1 turystyce.
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2. Inne grupowe wyjscie uczniéw poza teren Szkoly, ktore nie jest wycieczka w rozumieniu ust. 1,
dokumentuje si¢ w rejestrze wyjs¢ grupowych prowadzonym przez dyrektora albo osobe przez
niego upowazniona.

3. Wycieczki nie wpisuje si¢ dodatkowo do rejestru wyjs¢ grupowych. Informacje o realizacji
wycieczki odnotowuje si¢ w dokumentacji przebiegu nauczania w sposéb przyjety w Szkole.

4. Rejestr wyjs¢ grupowych zawiera co najmniej: datg, miejsce 1 godzing wyjscia lub zbiérki, cel lub
program wyjscia, miejsce i godzing powrotu, imiona i nazwiska opiekunéw, liczbe uczniéw oraz
podpisy opieckunéw i dyrektora.

5. Wyjscie grupowe zglasza si¢ do zatwierdzenia i wpisania do rejestru co najmniej 2 dni przed
planowanym terminem. W wuzasadnionym przypadku dyrektor moze dopusci¢é pdzniejsze
zgloszenie, jezeli nie narusza to wymogdéw bezpieczenstwa i organizaciji pracy Szkoly.

Rozdziat ITI. Organizacja i dokumentacja wycieczki

§4

1. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor.

2. Wicedyrektor ds. wychowawczych przyjmuje 1 weryfikuje dokumentacje dotyczaca wycieczki.

3. Karta wycieczki jest sporzadzana wedtug wzoru okreslonego w obowiazujacym rozporzadzeniu.
Wzér roboczy stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

4. Do karty wycieczki dolacza si¢ liste uczestnikow zawierajaca wymagane przepisami dane. Wzor
roboczy listy stanowi Zalacznik nr 4.

5. Dane osobowe niewymagane przepisami, w szczegolnosci numer PESEL, numer dowodu
osobistego lub paszportu, gromadzi si¢ wylacznie wtedy, gdy sa niezbedne do organizacji
konkretnego wyjazdu, np. z uwagi na wymagania przewoznika, zakwaterowania, ubezpieczyciela
lub przekroczenia granicy.

6. Kierownik przygotowuje program i regulamin konkretnej wycieczki oraz przekazuje
uczestnikom 1 — w przypadku uczniéw niepetnoletnich — ich rodzicom informacje organizacyjne,
w szczegblnosci o celu, trasie, terminie, miejscu zbiorki 1 zakoniczenia, przewidywanej godzinie
powrotu, $rodku transportu, zasadach bezpieczenstwa, kosztach 1 wyposazeniu uczestnika.

§5

1. Nauczyciel zamierzajacy zorganizowa¢ wycieczke lub wyjécie grupowe sktada Dyrektorowi
wniosek o wyrazenie zgody na jego organizacje. Wniosek sktada si¢ przed przygotowaniem
kompletnej dokumentacji 1 wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 6 do Regulaminu.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, sklada si¢ nie pézniej niz o jeden dzien wczesniej niz
termin przedlozenia kompletnej dokumentacji, tj.:

Rodzaj przedsiewzigcia Termin zfozenia wniosku do Dyrektora
wycieczka zagraniczna 15 dni przed planowanym wyjazdem
krajowa wycieczka wielodniowa 8 dni przed planowanym wyjazdem
krajowa wycieczka jednodniowa 4 dni przed planowanym wyjazdem
wyjécie grupowe niebedace wycieczka 3 dni przed planowanym wyjsciem
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3. Po uzyskaniu zgody Dyrektora organizator przygotowuje wymagang dokumentacje. Kompletna
dokumentacj¢ wycieczki przedklada si¢ wicedyrektorowi do zatwierdzenia nie pdzniej niz:

Rodzaj przedsigwzigcia Termin wewnetrzny

wycieczka zagraniczna 14 dni przed planowanym wyjazdem
krajowa wycieczka wielodniowa 7 dni przed planowanym wyjazdem
krajowa wycieczka jednodniowa 3 dni przed planowanym wyjazdem
wyjécie grupowe niebedace wycieczka 2 dni przed planowanym wyjsciem

4. Terminy okreslone w ust. 2 1 3 sa wewnetrznymi terminami organizacyjnymi Szkoly i nie
zastgpuja terminow wynikajacych z przepiséw szczegdlnych, uméw projektowych lub wymogow
instytucji zewnetrznych.

5. Jezeli termin okreslony w ust. 2 lub 3 przypada w dzien wolny od pracy Szkoty, wniosek lub
dokumentacj¢ przekazuje si¢ najpézniej w poprzedzajacym dniu roboczym.

6. W szczegodlnie uzasadnionym przypadku Dyrektor moze dopuscic krétszy termin wewnetrzny,
o ile mozliwe jest prawidlowe rozpatrzenie wniosku, zatwierdzenie dokumentaciji, zapewnienie
bezpieczenstwa uczestnikéw oraz wlasciwa organizacja pracy Szkoty.

Rozdziat IV. Uczniowie niepelnoletni i pelnoletni

§6

1. Udzial ucznia niepetnoletniego w wycieczce wymaga kazdorazowo pisemnej zgody rodzica lub
opiekuna prawnego dotyczacej konkretnej wycieczki. Nie stosuje si¢ ogdlnej zgody na wszystkie
wycieczki w catym cyklu ksztalcenia.

2. Wzér zgody rodzica/opickuna prawnego stanowi Zalacznik nr TA.

3. W przypadku zwyklego wyjscia grupowego zakres wymaganej zgody rodzica ustala si¢ zgodnie
z charakterem wyjscia, statutem Szkoly 1 przyjetymi procedurami. Jezeli wyjécie wymaga
samodzielnego przybycia lub samodzielnego powrotu ucznia niepelnoletniego, zgoda rodzica

powinna obejmowac te okolicznos¢.

§7

1. Uczen pelnoletni samodzielnie podejmuje decyzje o udziale w wycieczce i sktada o§wiadczenia
dotyczace swojego udziatu, informacji zdrowotnych oraz danych kontaktowych. Zgoda rodzica
ucznia pelnoletniego nie jest wymagana.

2. Wzor oswiadczenia ucznia pelnoletniego stanowi Zalacznik nr 1B.

3. Pelnoletno$¢ nie zwalnia ucznia z obowiazku przestrzegania statutu Szkoly, regulaminu
wycieczki oraz polecen kierownika 1 opiekunéw dotyczacych organizacji, porzadku
1 bezpieczenstwa.

4. Uczen petnoletni moze wskaza¢ osobe do kontaktu awaryjnego oraz okresli¢ zakres danych,
ktére moga by¢ tej osobie przekazane, z zastrzezeniem przypadkéw przewidzianych przepisami
prawa oraz sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia.

5. Pelnoletni uczestnik co do zasady samodzielnie przybywa na miejsce zbiérki 1 samodzielnie

wraca po zakonczeniu wycieczki, chyba Ze organizacja konkretnego wyjazdu przewiduje inacze;.

www.zsae.gdynia.pl sekretariat@zsae.edu.gdynia.pl tel.58 624 82 86


http://www.zsae.gdynia.pl/
mailto:sekretariat@zsae.edu.gdynia.pl

.{]‘,\r.’)‘ Zespot Szkot Administracyjno-Ekonomicznych

Rozdziat V. Kierownik, opiekunowie i szkolne standardy liczby opiekunéow

§8

1. Dyrektor wyznacza kierownika i opiekunéow wycieczki sposréd pracownikoéw pedagogicznych
Szkoty.

2. W zaleznosci od celu i1 programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze pelnoletnia osoba
niebedaca pracownikiem pedagogicznym Szkoly, wyznaczona przez dyrektora po spelnieniu
wymogdéw wynikajacych z przepisow o ochronie matoletnich i Standardéw Ochrony Maloletnich
obowigzujacych w Szkole.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie
muszg posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng realizacje programu.
4. Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na laczenie funkcji kierownika i opiekuna, jezeli charakter
wycieczki i ocena ryzyka na to pozwalaja.

§9
1. Liczbe¢ opiekunéw i sposéb zorganizowania opieki kazdorazowo ustala si¢ z uwzglednieniem
wieku, rozwoju psychofizycznego, stanu zdrowia, ewentualnej niepelnosprawnosci uczniéw,
specyfiki przedsiewzigcia oraz warunkéw, w ktorych bedzie ono realizowane.
2. Z zachowaniem zasady z ust. 1 Szkola przyjmuje nast¢pujace wewnetrzne minimalne standardy
obsady opiekuniczej:

Rodzaj wycieczki Miejsce / zakres Wewnetrzny standard

Trojmiasto (Gdansk, Gdynia,

Wycieczka przedmiotowa minimum 1 opiekun na klase

Sopot)
1 opiek kazd t
Wycieczka przedmiotowa poza Tréjmiastem °P 1e’ tn na kazde rozpoczete
15 oso6b
Wycieczka krajoznawczo- Trojmiasto (Gdansk, Gdynia, | . | _
minimum 1 opiekun na klas¢
turystyczna Sopot)

Wycieczka krajoznawczo- L. 1 opiekun na kazde rozpoczete
poza Tréjmiastem

turystyczna 15 os6b

minimum 1 opiekun na kazde
Specjalistyczna wycieczka ) . .. rozpoczete 15 oséb; w razie
pecjalisty Wy niezaleznie od miejsca p ’

krajoznawczo-turystyczna zwickszonego ryzyka wigksza

liczba

dni .
Migdzynarodowa wymiana zgodnic 2 wytyeznymi/umowy

L) zgodnie z programem programu, z  mozliwoscia
uczniow . . . ,
zwickszenia liczby opiekunéow
zgodnie z wytycznymi/umows
Praktyka zagraniczna zgodnie z programem programu, z  mozliwoscig

zwickszenia liczby opiekunéow
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3. Standardy z ust. 2 maja charakter wewnetrzny i nie zwalniaja z indywidualnej oceny
bezpieczenstwa. Dyrektor lub kierownik moze zwigkszy¢ liczbe opiekunéw, jezeli wymagaja tego
okolicznosci, w szczegolnosci liczebnos¢ klasy, potrzeby ucznia, charakter aktywnosci, transport,
warunki terenowe lub przewidywane zagrozenia.

4. W przypadku ucznidw z niepelnosprawnosciami lub szczegblnymi potrzebami organizator
zapewnia warunki adekwatne do tych potrzeb. Udzial ucznia nie moze by¢ ograniczany wylacznie
z powodu niepelnosprawnosci, jezeli przy zastosowaniu racjonalnych rozwiazan mozliwe jest
bezpieczne uczestnictwo.

Rozdziat VI. Obowiazki kierownika i opiekunéw
§ 10

1. Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:

. opracowanie programu i regulaminu wycieczki;
. przygotowanie karty wycieczki, listy uczestnikow 1 pozostatej wymaganej dokumentacji;
. zapoznanie uczniéw, opiekunéw oraz — w przypadku uczniéw niepetnoletnich — rodzicow

z programem, regulaminem, celem i trasa;
o zapewnienie warunkow do pelnej 1 bezpiecznej realizacji programu oraz nadzoér nad
przestrzeganiem regulaminu;

. zapoznanie uczestnikow i opiekunow z zasadami bezpieczenistwa;

. okreslenie zadan opiekunéw i przydzielenie im uczestnikdw, jezeli wymaga tego organizacja
wyjazdu;

. nadz6r nad wyposazeniem uczestnikow 1 opiekunéw w odpowiedni sprzet oraz

zapewnieniem apteczki pierwszej pomocy;

. organizacja i nadzor nad transportem, wyzywieniem i noclegami;
. dysponowanie §rodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke;
. dokonanie podsumowania, oceny 1 rozliczenia finansowego wycieczki oraz

poinformowanie o rozliczeniu dyrektora i zainteresowanych uczestnikéw/rodzicéw w terminie do
14 dni od zakoniczenia wycieczki;

. niezwloczne informowanie dyrektora o powaznych zdarzeniach, ktére moga wplywac na
bezpieczenstwo uczestnikow lub realizacje programu.

11
1. Opiekun wycieczki w szczegblnosci:
° sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;
° wspoldziala z kierownikiem w realizacji programu i przestrzeganiu regulaminu;
° nadzoruje przestrzeganie zasad bezpieczenstwa;
. nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;
o sprawdza stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,

podczas zwiedzania i przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;
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° niezwlocznie zglasza kierownikowi sytuacje mogace stanowic zagrozenie;
° wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika zwigzane z realizacja programu i
bezpieczenstwem.

2. Kierownik i opiekunowie utrzymuja mozliwos$¢ kontaktu ze Szkola w czasie trwania wycieczki.
Sposéb kontaktu ustala si¢ przed wyjazdem.

Rozdziat VII. Obowigzki uczestnikéw i naruszenia regulaminu
§12

1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany w szczegdlnosci:

o przestrzega¢ regulaminu wycieczki, statutu Szkoly oraz polecen kierownika i opiekunow
dotyczacych organizaciji i bezpieczenstwa,

. punktualnie stawiac si¢ w wyznaczonych miejscach;

o nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opickuna;

. dba¢ o bezpieczenstwo wlasne i innych oséb;

. zachowywac si¢ kulturalnie i respektowaé regulaminy odwiedzanych obiektow;

. niezwlocznie zglaszaé zle samopoczucie, uraz, zaginigcie rzeczy lub zauwazone zagrozenie;
. przestrzegac zakazu posiadania, spozywania lub uzywania alkoholu, $rodkéw odurzajacych,

substancji psychoaktywnych, wyrobéw tytoniowych, wyrobow nikotynowych i e-papieroséw oraz
innych substancji lub przedmiotéw niedozwolonych przez prawo, statut Szkoly albo regulamin
konkretnej wycieczki;

. korzystac ze srodkéw transportu i wyposazenia zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

2. W przypadku naruszenia zasad kierownik podejmuje dzialania adekwatne do rodzaju i skali
zdarzenia. W przypadku ucznia niepelnoletniego o powaznym naruszeniu informuje si¢
rodzica/opiekuna prawnego.

3. Jezeli dalszy udzial ucznia stwarza istotne zagrozenie dla niego lub innych oséb, kierownik po
konsultacji z dyrektorem ustala bezpieczny sposéb dalszego postepowania. W przypadku ucznia
niepelnoletniego  sposéb  ewentualnego  wczedniejszego  powrotu  uzgadnia  si¢  z
rodzicem/opiekunem prawnym. W przypadku ucznia pelnoletniego decyzje dotyczace jego
wezesniejszego powrotu podejmuje si¢ z jego udzialem, z zachowaniem obowigzku zapewnienia
bezpieczenstwa calej grupie.

4. Nie ustanawia si¢ automatycznego obowiazku ,natychmiastowego odbioru” ucznia przez
rodzica bez wzgledu na miejsce i okolicznosdci; sposéb postgpowania musi by¢ mozliwy
organizacyjnie i bezpieczny.

5. Odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez uczestnika ustala si¢ zgodnie z przepisami prawa

powszechnie obowiazujacego.

Rozdziat VIII. Zasady bezpieczenstwa
§13

1. Kierownik i opiekunowie zapewniaja opieke adekwatng do wieku uczestnikéw, programu,

miejsca pobytu i rozpoznanych zagrozen.
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2. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gololedzi. Jezeli
niebezpieczne warunki wystapia w trakcie wycieczki, kierownik modyfikuje program, wstrzymuje
aktywno$¢ albo podejmuje decyzj¢ o powrocie.

3. Na kazda wycieczke zabiera si¢ odpowiednio wyposazona apteczke pierwszej pomocy.

4. Przed rozpoczeciem aktywnosci uczestnicy sa zapoznawani z zasadami bezpieczefstwa
wlasciwymi dla §rodka transportu, miejsca pobytu 1 rodzaju zajeé.

5. W autokarze uczestnicy zajmuja wyznaczone miejsca, korzystaja z paséw bezpieczefistwa, jezeli
pojazd jest w nie wyposazony, i nie przemieszczaja si¢ po pojezdzie podczas jazdy bez uzasadnionej
potrzeby.

6. Przy przemieszczaniu si¢ drogami publicznymi stosuje si¢ przepisy ruchu drogowego. Nie
wprowadza si¢ rozwiazan wymagajacych od opiekuna podejmowania nieuzasadnionego ryzyka, np.
stania na jezdni w celu zabezpieczania wysiadania.

7. W czasie przejazdu koleja, komunikacja miejska lub innym transportem zbiorowym opiekunowie
ustalaja sposob rozmieszczenia grupy, miejsca zbidrki po wyjsciu i procedure na wypadek
rozdzielenia grupy.

§ 14

1. Jezeli uczen niezamierzenie odlaczy si¢ od grupy, powinien pozosta¢ w bezpiecznym i mozliwym
do zidentyfikowania miejscu oraz niezwlocznie skontaktowac si¢ z kierownikiem lub opiekunem.
2. Jezeli kontakt z kierownikiem lub opiekunem jest niemozliwy, uczen zwraca si¢c o pomoc do
Policji, stuzb ratowniczych, pracownika obiektu, przewoznika lub innej wlasciwej stuzby. Nie
podejmuje samodzielnej, ryzykownej proby odnalezienia grupy.

3. Przed wyjazdem uczestnikom przekazuje si¢ numer telefonu kontaktowego do kierownika lub
inny ustalony kanal kontaktu alarmowego.

§15
1. Wycieczki na obszarach wodnych, plywalniach i kapieliskach realizuje si¢ zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa oraz regulaminem danego obiektu. Kapiel odbywa si¢ wylacznie w miejscach do
tego przeznaczonych i z wymaganym nadzorem ratownika oraz opickunéw Szkoty.
2. Wycieczki gorskie 1 aktywnosci wymagajace szczegolnych kwalifikacji realizuje si¢ zgodnie z
przepisami wlasciwymi dla danego terenu i rodzaju aktywnosci, regulaminami parkéw narodowych
oraz aktualnymi warunkami pogodowymi i terenowymi.
3. W przypadku korzystania ze specjalistycznego sprzetu, ustug instruktora, przewodnika lub
organizatora zewnetrznego kierownik weryfikuje, czy zapewnione sa warunki bezpiecznej realizacji
programu w zakresie pozostajacym w kompetencji Szkoly.

Rozdziat IX. Wycieczki wielodniowe i nadz6r w porze nocnej

§16
1. Na wycieczkach wielodniowych kierownik ustala organizacje¢ opieki w miejscu noclegowym, w

tym zasady ciszy nocnej, opuszczania pokoi, zglaszania zlego samopoczucia, ewakuacji i kontaktu
z opieckunem.
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2. Opieka w porze nocnej ma zapewnia¢ mozliwos§¢ szybkiej reakeji na zdarzenia i jednoczesnie
respektowac godnos¢, prywatnosc i intymnosc uczestnikéw oraz zasady wynikajace ze Standardéw
Ochrony Maloletnich.

3. Kontrole porzadkowe lub interwencje w pokojach uczniéw wykonuje si¢ tylko w zakresie
uzasadnionym bezpieczenstwem, organizacja wyjazdu albo podejrzeniem naruszenia regulaminu, z
poszanowaniem prywatnosci uczestnikéw.

Rozdziat X. Wycieczki zagraniczne
§17

1. W przypadku wycieczki zagranicznej dyrektor informuje organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny, przekazujac karte wycieczki bez listy uczestnikow.

2. Szkola zawiera na rzecz uczestnikbéw wymagane przepisami ubezpieczenie od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow 1 kosztéw leczenia, o ile obowiazek zawarcia takiej umowy nie wynika
z odrebnych przepisow.

3. Kierownik lub co najmniej jeden opieckun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajacym
porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

4. Kierownik przed wyjazdem weryfikuje wymagania wjazdowe, dokumenty podrézy, zasady
pobytu, wymogi przewoznika oraz aktualne zasady bezpieczenstwa wlasciwe dla panstw
tranzytowych 1 docelowego.

5. Jezeli pafstwo pobytu znajduje si¢ w systemie, w ktérym zastosowanie ma Huropejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ), uczestnikom zaleca si¢ posiadanie waznej karty EKUZ.
EKUZ nie zast¢puje ubezpieczenia wymaganego dla wycieczki zagraniczne;.

6. Uczestnicy 1 opieckunowie przestrzegaja prawa i zasad bezpieczenstwa obowigzujacych w
panstwach tranzytowych i docelowym. Nie stosuje si¢ szczegétowych szkolnych instrukeji
nakazujacych zachowania sprzeczne z zasadami bezpieczenstwa lub lokalnymi przepisami.

Rozdziat XI. Zdrowie uczestnikéw, leki i sytuacje nagle

§ 18

1. Rodzic ucznia niepelnoletniego, a uczen pelnoletni — przekazuje organizatorowi informacje o
stanie zdrowia, alergiach, ograniczeniach, diecie i innych potrzebach tylko w zakresie majacym
znaczenie dla bezpiecznego udzialu w konkretnej wycieczce.

2. Wz6r informacji zdrowotnej stanowi Zalacznik nr 2. Informacje te sa udostepniane wylacznie
osobom, ktére musza je zna¢ w celu zapewnienia bezpieczenstwa i opieki.

3. Nie stosuje si¢ blankietowej zgody na podawanie przez nauczyciela dowolnych lekéw
przeciwbolowych, przeciwgoraczkowych lub innych lekéw doraznych.

4. Jezeli uczen przewlekle chory lub z niepelnosprawnoscia musi przyjmowac lek albo wymagaé
innej czynnosci w czasie wycieczki, sposéb postepowania ustala si¢ indywidualnie przed wyjazdem,
z udzialem rodzica ucznia niepelnoletniego albo ucznia pelnoletniego, a w razie potrzeby takze
pielegniarki/higienistki szkolnej oraz na podstawie zaleceri medycznych.

5. Podawanie leku lub wykonywanie innych czynnosci przez pracownika Szkoly moze odbywac¢ si¢
wylacznie po spelnieniu warunkéw wynikajacych z obowiazujacych przepiséw, w tym po uzyskaniu
pisemnej zgody pracownika, ktéry ma wykonywac te czynnosci.
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6. W razie naglego zagrozenia zycia lub zdrowia pracownik niezwlocznie udziela pierwszej pomocy
w zakresie swoich mozliwosci i wzywa zespol ratownictwa medycznego. W stanie naglym nie
oczekuje si¢ na zgodg rodzica przed wezwaniem pomocy.

7. Rodzic ucznia niepelnoletniego jest niezwlocznie informowany o powaznym urazie lub naglym
pogorszeniu stanu zdrowia. W przypadku ucznia petnoletniego kontakt z osoba wskazang przez
niego nastgpuje zgodnie z jego oswiadczeniem i okolicznosciami zdarzenia, z uwzglednieniem
przepisoOw prawa.

Rozdziat XII. Wypadki i zdarzenia nadzwyczajne
§19

1. Pracownik, ktory powzial wiadomos¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, sprowadza fachowa pomoc medyczna, jezeli jest potrzebna, 1 w miar¢ mozliwosci udziela
plerwszej pomocy.

2. Kierownik lub opiekun niezwlocznie informuje dyrektora o wypadku. Formalnych zawiadomien
wymaganych przepisami BHP dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik.

3. Dalsze czynnosci, w tym zabezpieczenie miejsca zdarzenia, powolanie zespotu powypadkowego,
sporzadzenie dokumentacji i zawiadomienia wiasciwych podmiotéw, realizuje si¢ zgodnie z
przepisami BHP i szkolna procedura powypadkows.

4. W razie zaginiecia uczestnika, zdarzenia wymagajacego interwencji Policji, strazy pozarnej,
ratownictwa medycznego, GOPR/TOPR, WOPR lub innych stuzb, kierownik podejmuje
dzialania adekwatne do zagrozenia, zabezpiecza pozostalych uczestnikéw 1 pozostaje w kontakcie
z dyrektorem.

Rozdziat XIII. Finhansowanie i rozliczanie

§ 20

1. Plan finansowy wycieczki okresla przewidywany koszt catkowity, koszt przypadajacy na
uczestnika oraz gléwne kategorie wydatkow.

2. Wycieczki moga by¢ finansowane w szczegoélnosci z wplat uczestnikdw, srodkéw rady rodzicow,
samorzadu uczniowskiego, projektow, darowizn, srodkéw sponsoréw i innych zgodnych z prawem
zrodel.

3. Koszty przejazdu, zakwaterowania i wyzywienia kierownika i1 opiekunéw moga byc
uwzglednione w kosztach organizacji wycieczki zgodnie z zasadami finansowania przyjetymi dla
danego przedsiewzigcia.

4. W przypadku rezygnacji z udzialu zwrot wplaconych srodkéw nastepuje po pomniejszeniu
wylacznie o rzeczywiscie poniesione i niemozliwe do odzyskania koszty przypadajace na danego
uczestnika, o ile takie koszty wystapily. Zasady te powinny by¢ przekazane uczestnikom lub
rodzicom przed dokonaniem wplaty.

5. Kierownik dokonuje rozliczenia finansowego w terminie do 14 dni od zakonczenia wycieczki,
chyba ze charakter projektu, umowy lub zrédla finansowania wymaga innego terminu.

6. O rozliczeniu informuje si¢ dyrektora oraz osoby, ktére finansowaly wycieczke, w formie
przyjetej w Szkole.
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Rozdziat XIV. Uczniowie nieuczestniczacy, dokumentacja i postanowienia koncowe
§21

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ dydaktycznych,
uczestnicza w zajeciach wskazanych przez dyrektora lub osob¢ upowazniona. Wychowawca lub
organizator przekazuje odpowiednio wezesniej imienny wykaz tych uczniow.

2. Sposob organizacii zaje¢ dla uczniéw nieuczestniczacych w wycieczce nie moze prowadzi¢ do
nieusprawiedliwionego pozbawienia ich opieki lub zaje¢ przewidzianych organizacja pracy Szkoty.

§ 22

1. Dokumentacje¢ wycieczki po jej zakofczeniu przekazuje si¢ do Szkoly i przechowuje zgodnie z
obowigzujacymi przepisami kancelaryjnymi, jednolitym rzeczowym wykazem akt, zasadami
archiwizacji i ochrony danych osobowych.

2. Nie ustanawia si¢ odrgbnego, automatycznego okresu przechowywania dokumentacii, jezeli
okres taki nie wynika z wlasciwych przepiséw lub instrukcji kancelaryjne;.

3. Kazda wycieczka moze posiadaé szczegdlowy regulamin dostosowany do programu, $rodka
transportu, miejsca i wieku uczestnikéw. Regulamin szczegdlowy nie moze byc sprzeczny z
niniejszym Regulaminem ani przepisami prawa.

4. Integralng cz¢s¢ Regulaminu stanowig:

. Zalacznik nr 1A — Zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udzial ucznia niepetnoletniego w
wycleczce;

. Zalacznik nr 1B — O$wiadczenie ucznia pelnoletniego dotyczace udzialu w wycieczce;

. Zalacznik nr 2 — Informacja o stanie zdrowia 1 potrzebach uczestnika majacych znaczenie

dla bezpieczenstwa;

. Zalacznik nr 3 — Karta wycieczki (wzor roboczy zgodny z obowiazujacym wzorem
rozporzadzenia);

. Zalacznik nr 4 — Lista uczestnikéw wycieczki;

. Zalacznik nr 5 — Zgloszenie / karta wyjscia grupowego;

. Zalacznik nr 6 — Wniosek do Dyrektora o wyrazenie zgody na organizacje wycieczki /

wyjscia grupowego.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ..o na podstawie zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szkét Administracyjno-Ekonomicznych w Gdyni.

www.zsae.gdynia.pl sekretariat@zsae.edu.gdynia.pl tel.58 624 82 86


http://www.zsae.gdynia.pl/
mailto:sekretariat@zsae.edu.gdynia.pl

r.’)‘ Zespot Szkot Administracyjno-Ekonomicznych

ZAYACZNIK NR 1A

ZGODA RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO

NA UDZIAL UCZNIA NIEPEENOLETNIEGO W WYCIECZCE

RSV TG I o VAV TS Lo R0 or7 o L U
Klasa: ..o,

MIEJSCE / CELWYCIECZKI: wevvuevrireiiiciniiciicicticci ettt st e
Termin: od ..o, dO

Miejsce 1 g0dzINa ZDIOTKI: ...c.cuiiieiiiiiciiiicicic e e
Miejsce i przewidywana godzina zakoficzenia/POWLOTU: ....cueeeeecrreereeereeieeieiereieaseeesseeseeeeeesseseeean.
KieroWnik WYCIECZKIL wouviuiiiiiiiiiiiiiiciciiic e s
OSWIADCZENIA RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO

O Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka w wyzej opisanej wycieczce.

O Potwierdzam, ze zapoznatam/-em si¢ z programem, podstawowymi zasadami organizacji oraz
regulaminem wycieczki 1 oméwie z dzieckiem obowiazek ich przestrzegania.

O Wedlug mojej wiedzy stan zdrowia dziecka pozwala na udzial w wycieczce zgodnie z
przedstawionym programem, z zastrzezeniem informacji przekazanych w Zalaczniku nr 2.

O Zobowiazuje si¢ poinformowac organizatora przed wyjazdem o zmianie stanu zdrowia dziecka
lub innej okolicznosci mogacej mie¢ znaczenie dla jego bezpieczenstwa.

O Przyjmuje do wiadomosci, ze w razie naglego zagrozenia zdrowia lub zycia opiekunowie
podejmg niezbedne dzialania ratunkowe i wezwa wlasciwe stuzby medyczne, a ja zostange o
zdarzeniu niezwlocznie poinformowana/-y.

O Przyjmuje do wiadomosci, ze odpowiedzialno$é za ewentualne szkody ustala si¢ zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Sposéb przybycia na miejsce zbidrki i powrotu po zakonczeniu wycieczki (jezeli zbiorka
lub zakonczenie odbywa si¢ poza terenem Szkoty):

O dziecko zostanie przeze mnie / osobg przeze mnie upowazniona doprowadzone i odebrane;

O wyrazam zgodg na samodzielne przybycie dziecka na miejsce zbidrki;

O wyrazam zgodg na samodzielny powr6t dziecka do domu z miejsca zakoriczenia wycieczki.
Telefon rodzica/opiekuna prawnego dostepnego w czasie wycieczki:

1) 2) e
Dodatkowe informacje organizacyjne:

czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
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ZAYACZNIK NR 1B

OSWIADCZENIE UCZNIA PELNOLETNIEGO

DOTYCZACE UDZIALU W WYCIECZCE

RSV TG I o VAV TS Lo R0 or7 o L U
Klasa: ..o,

MIEJSCE / CELWYCIECZKI: wevvuevrireiiiciniiciicicticci ettt st e
Termin: od ..o, dO

Miejsce 1 g0dzINa ZDIOTKI: ...c.cuiiieiiiiiciiiicicic e e
Miejsce i przewidywana godzina zakoficzenia/POWLOTU: ....cueeeeecrreereeereeieeieiereieaseeesseeseeeeeesseseeean.
KieroWnik WYCIECZKIL wouviuiiiiiiiiiiiiiiciciiic e s
OSWIADCZENIA UCZESTNIKA

O Deklaruje udzial w wyzej opisanej wycieczce.
O Potwierdzam, ze zapoznalam/-em si¢ z programem, podstawowymi zasadami organizacji i

regulaminem wycieczki oraz zobowiazuje si¢ ich przestrzegac.

O Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze jako uczen Szkoly — niezaleznie od pelnoletnosci — jestem
zobowiazana/-y do wykonywania poleceni kierownika i opiekunéw dotyczacych organizacji,
porzadku i bezpieczefistwa.

O Wedlug mojej wiedzy moj stan zdrowia pozwala na udzial w wycieczce zgodnie z
przedstawionym programem, z zastrzezeniem informacji przekazanych w Zalaczniku nr 2.

O Zobowiazujg si¢ poinformowaé organizatora przed wyjazdem o zmianie stanu zdrowia lub innej
okoliczno$ci mogacej mie¢ znaczenie dla mojego bezpieczenstwa.

O Przyjmuje do wiadomosci, ze w razie naglego zagrozenia zdrowia lub zycia opiekunowie
podejma niezbedne dziatania ratunkowe 1 wezwa wlasciwe stuzby medyczne.

MOj NUMET tEIEFOMUL et st
Osoba do kontaktu awaryjnego (Opcjonalnie): ... s
TEIELON! ot s
O Wyrazam zgode, aby w razie powaznego zdarzenia dotyczacego mojego zdrowia lub
bezpieczenstwa Szkola skontaktowala si¢ z wyzej wskazana osoba, w zakresie niezbednym do
udzielenia mi pomocy.

Dodatkowe informacje organizacyjne:

czytelny podpis ucznia petnoletniego
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ZAYACZNIK NR 2

INFORMACJA O STANIE ZDROWIA 1 POTRZEBACH UCZESTNIKA
MAJACYCH ZNACZENIE DLA BEZPIECZENSTWA PODCZAS WYCIECZKI
Formulars stuzy przekazanin wylacznie informacji potrzebnych do zapewnienia begpiecnego udzialu w konkretne
wyciecce. Wypelnia go rodzic/ opiekun prawny ucnia niepetnoletniego albo sam nezeri petnoletni.

Imie 1 NAZWISKO UCZESTIIKAL .ovvivvviriieiiiiecectecteet ettt et sre et esreeere e st e sreseteeenees sressreesneessnens
Klasa: e Wycieczka / termin:

4. Ograniczenia wysitku, mobilnosci lub inne potrzeby majace znaczenie podczas
programu:

Jezeli podczas wycieczki konieczne jest przyjmowanie leku, zaznacz wtasciwa opcje:
O uczestnik przyjmuje lek samodzielnie zgodnie z ustalonym sposobem postgpowania;
O uczestnik wymaga przypomnienia lub nadzoru przy samodzielnym przyjeciu leku;

O konieczne jest podanie leku lub wykonanie innej czynnosci przez pracownika Szkoly — wymaga
to odrebnego indywidualnego ustalenia przed wyjazdem i spetnienia warunkéw wynikajacych z
przepisow, w tym pisemnej zgody pracownika.

Nazwa leku / dawka / godzina lub okoliczno$¢ podania / sposéb przechowywania:

7. Lek ratunkowy lub sprzet medyczny, ktory powinien by¢ dostepny podczas wycieczki
(np. inhalator, adrenalina, glukagon):

8. Zalecany sposo6b postgpowania w razie wystgpienia typowych dla uczestnika objawow:
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Osoba do kontaktu W czasie WYCIECZKI: .....c.cuvuiiuiiriiriiciiiiccricce e s
TTRIEEON: ettt et b et bt ket b ettt ae she bbb eae b b et et e e teene
Oswiadczam, ze podane informacje sa zgodne z moja aktualng wiedza 1 zobowiazuje si¢
poinformowac organizatora o ich istotnej zmianie przed wyjazdem.

podpis rodzica/opiekuna prawnego lub ucznia petnoletniego
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ZAYACZNIKNR 3

KARTA WYCIECZKI

Karta wycieczkei Librus synergia.

W prypadkach incydentalnych dopuszeza sie ponizszy w3or robocgy — nalesy pamietaé, aby stosowaé aktualny
w30r wynikajaey 3 obowiainjacego rozporyadzenia

Nazwa i adres szkoly/placowki: Zesp6l Szkét Administracyjno-Ekonomicznych w Gdyni,

Nazwa kraju (dotyczy wycieczki  zagranicznej) / miasto /  trasa  wycieczki:

TEIMUN: Lottt s
Numer telefonu kierownika WyCIECZKI: ....coviiiiiiiiiiiiiiiiiccc e
Liczba ucznidw: ......ccvvvvvivininiiiinicnnnn, , W tym ucznidw niepelnosprawnych: ...,
IKIASA / KIASY: wevuieirieiciciciceieici ettt ettt et et et
Liczba oplekunOW WYCIECZKI: ...cuvuiviiiiiiiiiicci s s
STOAEK LEANSPOLLUL ©evrrrvvveessssaeessesssseeessessssssessesessssssessesssssssseessesssssesssssssssssssssessssssssssses s sssssssssssessssssssans
PROGRAM WYCIECZKI
Szczegodlowy Adres miejsca
Da.ta, godzina Dhugosé trasy (w Miejscowosjc' program. r}ocl'egc')wego 1
wyjazdu  oraz llometrach docelowa i trasa | wycieczki od | zywieniowego
r
powrotu ometrach) powrotna wyjazdu do | oraz przystanki i
powrotu miejsca zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych bezpieczenistwa w czasie wycieczki.

www.zsae.gdynia.pl sekretariat@zsae.edu.gdynia.pl tel.58 624 82 86
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Opiekunowie wycieczki
Kierownik wycieczki
Lo
........................................................ 2.
(imig i nazwisko oraz podpis) B
Ao
ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora)
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ZAYACZNIK NR 4

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

WYCIECZKA / LEIIIIILL wovutiiriieciecaeise ettt bbbt bbb eeseseee
Uwaga: § 6 ust. 3 rozporzadzenia wymaga na liscie imienia i nagwiska neznia orag, telefonu rodzica/ rodzicow.
Przy uezniu petnoletnim mozna dodatkowo wpisal jego numer albo wskazgany kontakt awaryjny.

. L. . Nr telefonu do rodzica/rodzicow
Lp. |Nazwisko i imi¢ ucznia Klasa _ )
ucznia (§ 6 ust. 3 rozporzadzenia)*

O| 0| | || K| W[N] -

—_
(@)

[EN
—_

—_
[\

—_
[SM)

—_
~

—_
U

—_
(@)

—_
~

—_
o

—_
O

\)
)

[\)
—_

[\
\®)

[\
(O8]

[\
=

[\®)
ul

[\
(@)

\)
~J

DO
oo

DN
O
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. .. . Nr telefonu do rodzica/rodzicow
Lp. |Nazwisko i imi¢ ucznia Klasa _ i
ucznia (§ 6 ust. 3 rozporzadzenia)*
30
31
31

POAPIs AYTEREOTAL ..ottt s
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ZAYACZNIK NR 5

ZGLOSZENIE / KARTA WYJSCIA GRUPOWEGO

Dokument dotyezy wyjscia grupowego niebedacego wycieczfeq w roumienin prepisow o krajognawstwie i turystyce.
Data WYJSCIAL oot bbb
Miejsce 1 godzina WyjScia / ZDIOLKI: o.vuvuerueiiiniiriecirirecirciieee e e ssenes
Cel / PLOZIAM WYJSCIAL wevrivrieirircieireiseieitiseientetseee e ssetieese sttt sttt cesese st s e bseinenncs
Miejsce 1 przewidywana godZiNa POWIOTUL ....c.c.euieiueueiuemeiriienenritiriseiesessesseessssesessesesessssesessssesesssssens
KIASA / GEUPA: ittt e ettt
LACZDA UCZNIOW! oot s
OPIEKUNOWIE! .iiiiiiiiii bbb s bbb bbb
SposOb przemieszczania sig / trANSPOLT: cu.vueueuereerreireeieieireireeseierse sttt sie et seees eeeenssees
OSWIADCZENIE OPIEKUNOW

Potwierdzamy zapoznanie si¢ z celem wyjscia i zobowigzujemy si¢ do zapewnienia opieki i
przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

Podpisy opiekunéw:

A oo e e s e et et e e e s e oo
ZATWIERDZAM / WPISANO DO REJESTRU WYJ$C GRUPOWYCH

(data i podpis dyrektora / osoby upowaznionej)
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ZAY.ACZNIK NR 6
WNIOSEK DO DYREKTORA
O WYRAZENIE ZGODY NA ORGANIZACJE WYCIECZKI / WYJ$CIA
GRUPOWEGO

Whiosek sktada si¢ w terminie okreslonym w § 5 ust. 2 Regulaminu, przed przedlozeniem kompletne;j
dokumentacji.

Nauczyciel/ organizator

Przewidywana liczba
Klasa / klasy / grupa

uczniow

O wyjscie grupowe [ wycieczka jednodniowa [ wycieczka wielodniowa
Rodzaj przedsiewzigcia

O wycieczka zagraniczna

Godzina wyjscia /
Dziefi / termin wyjazdu i powrotu (jezeli

dotyczy)

Miejsce / trasa / cel

Proponowani przez 1. 2.
organizatora 3. 4.
opickunowie

Uzasadnienie organizacji wycieczki / wyjscia:

(data i podpis organizatora)

DECYZJA DYREKTORA

0 Wyrazam zgode. [ Nie wyrazam zgody.

0 Zgoda po uzupetnieniu / zmianie wskazanych elementéw.

Uwagi:

(data 1 podpis Dyrektora)
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