Regulamin wycieczek szkolnych

w Zespole Szkol Administracyjno-Ekonomicznych

I. Cele organizowania przez szkol¢ zaje¢¢ krajoznawczo-turystycznych

1. Wycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-
wychowawczego mtodziezy.

2. Kazda z organizowanych przez szkol¢ wycieczek powinna by¢ zaplanowana, miec
okreslone cele, by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych uczestnikow.

3. Najwazniejszymi celami towarzyszacymi organizacji wyjazdoéw uczniéw poza szkole sa:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

poznanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;
poszerzenie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

poznanie kultury i jezyka innych panstw;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie ws$rdd milodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
wiedzy o skladnikach i funkcjonowaniu rodzinnego $rodowiska przyrodniczego, a
takze umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu Zycia i1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

poprawe¢ stanu zdrowia dzieci 1 mlodziezy pochodzacych z terendw zagrozonych
ekologicznie,

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

I1. Formy zaje¢ organizowanych przez szkole

1. Podziat ze wzgledu na charakter prowadzonych zaje¢:

1))

2)

3)

wycieczki przedmiotowe - inicjowane 1 realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,
wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktoérych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego 1 umiej¢tnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania
wiedzy o otaczajacym srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,
specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga od
ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng
aktywno$¢ turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.

2. Podziatl ze wzgledu na miejsce pobytu:

1)
2)

krajowe,
zagraniczne.

3. Podziat ze wzgledu na tematyke prowadzonych zajec:

)
2)
3)

sportowe,
przyrodnicze,
kulturalno-historyczne.



I11. Warunki i sposoby organizowania przez szkole zaje¢ i imprez krajoznawczo-
turystycznych

1. Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawcy klas otrzymuja od Dyrektora Szkoty
niniejszg instrukcje wraz z zatacznikami.

2. Na pierwszym zebraniu z rodzicami klas pierwszych w kazdym roku szkolnym wychowawcy
klas maja obowigzek zebrania deklaracji rodzica ze zgoda na wyjscia dziecka na wycieczki
szkolne w catym cyklu edukacyjnym (zatgcznik 1).

3. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika oraz nauczycieli (opiekunow), ktorych liczba uzalezniona
jest od zatozen realizowanego projektu, wieku i liczby uczestnikdw, miejsca wyjazdu i1 rodzaju
srodka lokomocji. Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy uwzgledniaé rowniez ich
do$wiadczenie 1 umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania 1 samodzielnosci grupy
uczniéw, sposob zorganizowania wyjazdu. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgod¢ na taczenie
funkcji kierownika 1 opiekuna wycieczki lub imprezy.

w Tréjmiescie minimum 1 opiekun na klase
Wycieczka przedmiotowa
poza Trojmiastem na kazde 15 oséb — 1 opiekun
Wycieczka krajoznawczo- w Trojmiescie minimum 1 opiekun na klas¢
turystyczne poza Trojmiastem na kazde 15 oséb — 1 opiekun
Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo - turystyczne minimum 1 opiekun na 15 oséb
Wg wytycznych zawartych w
Miedzynarodowa wymiana uczniow umowach realizowanych
programow
Wg wytycznych zawartych w
Praktyka zagraniczna umowach realizowanych
programow

Kierownik wycieczki i jego obowigzki
3.1. Kierownikiem wycieczki szkolnej lub imprezy moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty
o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki,
przy czym nie musi on posiada¢ ukonczonego kursu kierownikdéw wycieczek szkolnych.
3.2. Dbajac o bezpieczenstwo uczniéw, Dyrektor szkoty nie moze wskaza¢ jako kierownika
wycieczki lub imprezy osoby, ktora nie posiada odpowiednich kwalifikacji do realizacji
danej formy krajoznawstwa i turystyki.
3.3. Do zakresu obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnos$ci:
1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki;
2) zapoznanie ucznidw, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje o celu i trasie wycieczki;
3) =zapewnienie warunkéw do pelnej, bezpiecznej realizacji programu i przestrzeganie jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;
4) zapoznanie uczestnikow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa i zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania;
5) okreslenie i1 przydzielenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom;
6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzgt, wyposazenie oraz apteczke
pierwszej pomocy;
7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikdéw;



8) dokonanie podziatu zadan wsrdéd uczniow;

10) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

11) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu 1 poinformowanie o tym dyrektora szkoly 1 rodzicow w terminie
maksymalnie do dwoch tygodni;

12) prowadzenie dokumentacji wycieczki;

13) niezwtoczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce w
trakcie wycieczki lub imprezy rodzicow/opiekundéw poszkodowanego, pracownika
stuzby bhp, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke,
rade rodzicow.

Opiekun wycieczki i jego obowiqgzki

3.4. Opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty oraz w zalezno$ci od
celu 1 programu wycieczki moze by¢ osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym
szkoty wyznaczona przez dyrektora szkoly.

3.5. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo - turystycznej opiekunowie
wycieczki sa zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace
bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.

3.6. Do obowiazkow opiekuna wycieczki nalezy w szczegolnos$ci:

1) sprawowanie opieki nad wyznaczong grupg uczestnikOw poprzez sprawdzanie jej
stanu liczbowego przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;

2) wspoéldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegllnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzorowanie wykonywanych zadan przydzielonych uczniom przez kierownika;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika, wynikajacych z aktualnych
potrzeb.

4. Kierownik wycieczki ma obowigzek wypeti¢ karte wycieczki (zatacznik 2) oraz liste
ucznidw (zalacznik 3) biorgcych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢ 1 nazwisko ucznia
oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia i1 przedstawi¢ Dyrektorowi najpdzniej na 2 dni
przed rozpoczgciem wycieczki.

5. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor szkoly podpisujac karte wycieczki
oraz liste uczniow.

6. Podczas wycieczki szkolnej Kierownik wycieczki 1 opiekunowie musza mie¢ staty kontakt
ze szkota.

7. Kazdy nauczyciel planujacy organizacj¢ wycieczki na terenie parku narodowego lub
rezerwatu przyrody powinien wczesniej zapoznac si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu 1
poinformowac o nim uczestnikow wycieczki.

6. Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez uczestnikow
wycieczki z kapielisk 1 basenow, powinni:

1) zapoznaé si¢ z przepisami tych obiektow - regulaminami kgpieliska lub ptywalni - 1
egzekwowac ich przestrzeganie;

2) wuzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i1 sposob korzystania z
kapieliska lub pltywalni zapewniajace bezpieczenstwo uczestnikom;

3) stosowac regulamin kapieli 1 plazowania.



7. Opiekun grupy obowiazany jest sprawdza¢ stan liczbowy grupy przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego.

8. W przypadku niezamierzonego odigczenia si¢ lub zaginigcia uczen (uczniowie)
bezwzglednie pozostaje w miejscu zaginigcia, starajac si¢ rozpozna¢ miejsce pobytu wraz
z charakterystycznymi jego elementami, oraz niezwlocznie powiadamia kierownika 1
opiekuna wycieczki, a w szczegdlnym przypadku przy braku z nimi tacznosci, bedac:

1) w miesScie - uczen zawiadamia Policje¢, rodzicéw, dyrektora szkoty;
2) na szlaku turystycznym - uczef, znajac kolor szlaku lub docelowe schronisko,
zawiadamia schronisko, GOPR, rodzicow, dyrektora szkoty.

9. W razie wypadku podczas wycieczki kierownik 1 opiekunowie zobowigzani s3
niezwlocznie zabezpieczy¢ poszkodowanego, zapewni¢ mu opieke 1 jednoczesnie, gdy jest
taka potrzeba, wezwa¢ pogotowie, a nastgpnie zawiadomi¢ dyrektora szkoty 1 rodzicow
(prawnych opiekunéw) poszkodowanego.

10. Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ w ramach planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ dyrektorowi szkoly zamiar wyjscia poza teren szkoly oraz odnotowaé wyjscie na
wycieczke przedmiotowa w dzienniku lekcyjnym 1 rejestrze wyjs$¢ grupowych.

11.Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng
klasa. Imienny wykaz uczniow przygotowuje wychowawca klasy, a przydziatu uczniow
dokonuje osoba upowazniona przez Dyrektora szkoty.

12.Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat
w wycieczkach a organizatorzy tych wycieczek powinni im zapewni¢ warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia
niepelnosprawnosci.

13.Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki,
dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na jej
przeprowadzenie.

IV. Wycieczki i imprezy zagraniczne

1. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wyraza wylacznie dyrektor
szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny w ustalonym trybie.

2. W zawiadomieniu nalezy podac:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) 1imig¢ i nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekundw.

3. Dokumentacje¢ opracowuje si¢ takg samg jak przy organizacji wycieczek krajowych.

4. Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak réwniez w krajach
znajdujacych si¢ na trasach planowanej wycieczki.

5. Uczestnikow wycieczki zagraniczne] nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztéw leczenia. Uczestnicy wycieczek zagranicznych winni zabra¢ ze soba
karte NFZ.

6. Kierownik wycieczki winien zapoznaé si¢ w siedzibie NFZ z zakresem zagranicznych
ubezpieczen refundowanych przez NFZ 1 swiadczen w ramach tego ubezpieczenia.



7. Kierownik wycieczki winien uwzgledni¢ w planie réznice pomigdzy strefami czasowymi
oraz konieczno$¢ dostosowania zachowania si¢ uczestnikow do obowigzujacych w danym
panstwie przepisow, np. w Wielkiej Brytanii sprawnego wysiadania z autobusu tylko
przednim wyjsciem na jezdni¢ 1 szybkiego zejscia od razu na chodnik przy asekuracyjne;j
ochronie wysiadajacych przez jednego opiekuna stojacego na jezdni od strony
nadjezdzajacych samochodéw (ruch lewostronny).

V. Finansowanie

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt dla jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt wycieczki powinien by¢ w miare
mozliwosci tak zaplanowany, aby umozliwi¢ wyjazd uczniom catej klasy.

2. Dziatalnos¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikow 1 opiekundéw wycieczek, moze by¢
finansowana ze $srodkow pozabudzetowych, a w szczego6lnosci:

1) z odptatnosci ucznidéw bioragcych udziat w wycieczce,

2) ze $rodkow pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego i1 organizacji
mtodziezowych dzialajacych na terenie szkoty,

3) ze $srodkéw wypracowanych przez uczniow,

4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne 1 prawne.

3. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

4. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w ciggu 7 dni od jej zakonczenia, okreslajac
sposOb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.
Rozliczenie zostaje przedstawione na najblizszym spotkaniu okresowym uczniom i ich
rodzicom, jezeli wycieczka byla finansowana z ich Srodkow.

5. Przy szacowaniu kosztoéw wycieczki mozna skorzysta¢ z uslug biura turystycznego lub
sporzadzi¢ wilasng kalkulacje, uwzgledniajac:

1) przychody:

a) wplaty uczestnikow,

b) dotacje,

c) srodki ze zrodet spotecznych (rada rodzicow, sponsorzy);
2) poniesione koszty:

a) liczbe uczestnikow 1 opiekundw,

b) ubezpieczenie,

c) koszty noclegow,

d) koszty transportu,

€) wyzywienie,

f) ushlugi przewodnikéw,

g) wstep na tereny obiektow krajoznawczych,

h) koszty imprez kulturalnych,

1) 1nne zwigzane z programem wycieczki (wypozyczenie sprzetu itp.).

VI. Zasady bezpieczenstwa na wycieczkach

1. Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
2. Na okres przebywania na wycieczce organizator moze wykupi¢ takze (na prosbe
uczestnikow) dodatkowg polisg, powodujaca podwyzszenie ewentualnego odszkodowania.



. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku

do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

. Przed wyruszeniem na wycieczke uczestnicy sa informowani o zasadach poruszania si¢ po

drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieliskach 1 po lesie.

. Na kazda wycieczke nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.
. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach, a wszyscy uczestnicy pieszych wyjs$¢ ida zwartg grupa rowniez po chodnikach.
Jezdnie przekracza¢ nalezy jedynie w miejscach do tego przeznaczonych.

. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu wyjazdu nauczyciele (opiekunowie) informuja

telefonicznie rodzicéw 1 Szkote o zachowaniu ucznia na jego koszt.

. W przypadku drastycznego tamania regulaminu (nie reagowania na uwagi, spozywanie

alkoholu 1 innych uzywek) rodzic zobowigzany jest natychmiast odebra¢ dziecko na
wlasny koszt.

. Mimo ukonczenia 18 lat uczen ma obowigzek respektowac polecenia nauczycieli

(opiekunow).

10. Nauczyciele maja obowigzek kontroli uczniow, takze w porze nocnej.
11. W przypadku zlego samopoczucia ucznia, nauczyciel (opiekun) zobowigzany jest udac si¢

z nim do lekarza i poinformowac¢ o tym fakcie rodzicow.

12. W przypadku ogloszenia stanu epidemii przy organizowaniu wycieczek nalezy

uwzglednia¢ wytyczne MEIN, MZ 1 GIS.

VII. Postanowienia koncowe

. Wszystkie pisma wyslane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika

wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoly.

. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie

statutu szkoly oraz innych przepisow wyzszego rzedu.

. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placowkach publicznych.

Podstawa prawna:

MY

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215)
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 450)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1055)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajagce w
sprawie warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly 1
placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018 r. poz. 1533)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1 placowkach
(Dz. U. 22020 r. poz. 1604)



8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. poz.
1476)

9. Wytyczne MEIN. MZ 1 GIS dla szkét podstawowych 1 ponadpodstawowych - tryb pelny
stacjonarny obowigzujace od 01. wrze$nia 2021r.

Zalaczniki:

Zatacznik 1 - Deklaracja rodzica (zgoda na wyjscia)
Zalacznik 2 - Karta wycieczki

Zalacznik 3 - Lista uczniow

Zalacznik 1



Oswiadczenie

Wyrazam zgode na udziat syna / corki ... klasa ......ccoovveinieniennnn.

w zajeciach wychowania fizycznego poza terenem szkoty (basen, lodowisko, bowling), w
zawodach migdzyszkolnych, a takze we wszelkich wycieczkach przedmiotowych 1
turystycznych, w wyjsciach do kina, teatru, muzeum, organizowanych przez ZSAE w ramach
dziatalnosci o§wiatowo — wychowawczej w catym cyklu ksztalcenia.

Jednoczesnie bior¢ petna odpowiedzialno$¢ za samodzielne przybycie corki/syna na miejsce
zbidrki oraz samodzielny powr6t po zakonczeniu wycieczki/imprezy do domu.

data podpis rodzica lub opiekuna

Zalacznik 2



KARTA WYCIECZKI

Numer telefonu Kierownika WyCIECZKI: ......cecviiiiiiiiiieiieie ettt et e e et et e e eaeeaeeaas
Liczba uczniow: .......cccoccvvevvenene. , W tym uczniéw niepetnosprawnych: ...l

K8, ittt e e et e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Liczba opieKunOw WyCIECZKI: ....o.eei i

STOAEK rANSPOTLUL ...t

D Dotyczy wycieczki za granicg.

PROGRAM WYCIECZKI



Data, godzina Dhugos¢ trasy Miejscowosé Szczegotowy Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa i trasa program noclegowego
powrotu powrotna wycieczki od 1 Zywieniowego
wyjazdu do oraz przystanki
powrotu 1 miejsca
zZywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis)

Zatacznik 3

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM
(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoly/placowki)
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Lista obecnos$ci

L.p.

Nazwisko i imie ucznia

Nr telefonu
do rodzica/rodzicow
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