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TECHNIK EKONOMISTA

Kwalifikacje w zawodzie:

EKA.04. Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

EKA.05. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych
i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

W trakcie nauki zdobedziesz umiejetnosci:

- postugiwania sie dwoma jezykami obcymi (jezyk angielski w zwiekszonej ilosci godzin),

- sporzadzania dokumentacji biurowej, magazynowej i sprzedazowej,

- sporzadzania biznesplanu,

- redagowania korespondencji biurowej i handlowej takze w jezyku obcym,

- prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych,

- prowadzenia dokumentacji i rozliczen z ZUS,

- prowadzenia rozliczen podatkowych,

- prowadzenia ewidencji podatkowych — m.in. Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodow,

- prowadzenia gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatku,

- prowadzenia rozliczen finansowych z kontrahentami i bankami,

- prowadzenia sekretariatu i obstugi programoéw biurowych,

- zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na wtasny rachunek,

- obstugi specjalistycznych programéw magazynowo-sprzedazowych,
kadrowo-ptacowych, do rozliczen podatkowych, programu do rozliczen z ZUS.

W trakcie nauki zdobedziesz doswiadczenie zawodowe podczas praktyk realizowanych

u pracodawcow.

W klasie V - doskonalenie umiejetnosci zawodowych pozadanych na rynku pracy.

www.zsae.gdynia.pl
({58 624 84 33 (sekretariat)




