Procedury funkcjonowania

Zespotu Szkol Administracyjno-Ekonomicznych

od 1 wrzesnia 2021 r.

na podstawie wytycznych MEIN, MZ i GIS

Ogolne zasady dla szkotl i placowek:

Organizacja zajec
1.

+ Szczepienie

Dezynfekcja

Dystans

Higiena

Maseczka

Wietrzenie

rekomendowane dla pracownikow szkot oraz
uczniow w okreslonych grupach wiekowych.

przed i po zajeciach mycie powierzchni
detergentem |ub dezynfekcja srodkiem
dezynfekujgcym.

minimalna odlegtosc pomiedzy osobami: 1,5 m.

czeste mycie rgk (lub dezynfekcja rgk), ochrona
podczas kichania i kaszlu, unikanie dotykania
OCzu, nosa i ust.

w przestrzeniach wspolnych, gdy nie mozna
zachowac dystansu.

przed, po i w trakcie zajec oraz przerw, a takze w
dni wolne od zagjec.

Do szkoty moze uczgszczac uczen bez objawdw infekcji lub choroby zakaznej oraz gdy

nie zostat natozony na niego obowigzek kwarantanny lub izolacji domowe;.

Rekomenduje sig, o ile to mozliwe, ograniczenie korzystania z transportu publicznego na

rzecz pojazdéw prywatnych, przemieszczania si¢ pieszo oraz srodkami indywidualnymi z

zachowaniem zasad bezpieczenstwa (rower, hulajnoga).

Uczniowie mogg by¢ odbierani ze szkoty przez opiekundéw bez objawow infekcji lub

choroby zakaznej oraz gdy nie zostal natozony na nich obowigzek kwarantanny lub
izolacji domowej. W drodze do i ze szkoly opiekunowie oraz uczniowie przestrzegaja
aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;.
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Przy wejsciu do budynku szkoty znajduje si¢ informacja o obowiazku dezynfekowania
rak, instrukcja uzycia §rodka dezynfekujacego oraz ptyn do dezynfekcji rak. Rekomenduje
si¢, aby uczniowie po przyjsciu do szkoty w pierwszej kolejnosci myli rece woda z
mydtem.

Rodzice maja obowiazek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni
publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz w przestrzeni wspdlnej szkoty,
gdy nie ma mozliwo$ci zachowania dystansu.

Rekomenduje si¢ stosowanie maseczek w przestrzeni wspolnej przez uczniow.

Ogranicza si¢ do niezb¢dnego minimum, przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz (tylko
osoby bez objawow infekcji lub choroby zakaznej). Sg one zobowigzane do zastosowania
srodkdw ochronnych (maseczki), zachowania dystansu od innych os6b (min. 1,5 m) oraz
przebywania w wyznaczonych obszarach szkoly. Dodatkowo zaleca si¢ dezynfekcje rak
lub uzycie rekawiczek jednorazowych.

Aby zapewni¢ szybka i skuteczng komunikacj¢ opiekunami ucznia wykorzystywane beda
techniki komunikacji na odleglos¢: telefon, mail,

Szkota posiada termometr bezdotykowego 1 dezynfekowanie go po uzyciu w danej grupie.
Dopuszcza si¢ uzywanie innych urzadzen do bezdotykowego pomiaru temperatury.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywacé na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, izoluje ucznia w sali nr 8,
zapewniajac min. 2 m odlegtosci od innych o0sdb, i niezwlocznie powiadamia rodzicow/
opiekunow o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wiasny $rodek
transportu).

Nauczyciele dyzurujacy kontroluja na terenie szkotly w miejscach wspolnych, aby
uczniowie nie gromadzili si¢ nadmiernie.

W miar¢ mozliwosci jedna grupa uczniow (klasa) przebywa w wyznaczonej 1 statej sali
(nie dopuszcza si¢ samowolnej zmiany sali).

W salach lekcyjnych, w ktorych zajecia prowadza rdézni nauczyciele, rekomenduje sig¢:

— zachowanie dystansu miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami uczniéw, co najmniej
1,5 m,

— w miar¢ mozliwosci pozostawienie wolnej tawki w bezposrednim sasiedztwie stolika

nauczyciela.

Bezwzglednie obowiazujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do
szkoly nalezy bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé lub
dezynfekowaé, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep (szczegoélnie dotyczy
opiekunéw sal).

Sprzet 1 materialy wykorzystywane podczas zaje¢ praktycznych w szkotach i1 placowkach
prowadzacych ksztatcenie zawodowe nalezy czys$ci¢ lub dezynfekowac.
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Uczen posiada wlasne przybory 1 podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce. Uczniowie nie moga
wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi mig¢dzy soba. Przybory i podreczniki mozna
zostawia¢ w szafce szkolnej, kiedy uczen wraca do domu.

Nalezy wietrzy¢ sale, czeSci wspolne co najmniej raz na godzing, w czasie zajeé i
podczas przerwy, a takze w dni wolne od zaje¢.

Zaleca si¢ korzystanie przez ucznidéw z boiska szkolnego oraz pobyt na Swiezym
powietrzu na terenie szkoty.

Rekomenduje si¢ organizacj¢ wyjs¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone, z
zachowaniem dystansu od o0séb trzecich oraz zasad obowigzujacych w przestrzeni
publicznej. Nalezy unika¢ wyj$¢ grupowych i wycieczek do zamknigtych przestrzeni z
infrastruktura, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu spotecznego.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie
mozna zachowa¢ dystansu, nalezy zrezygnowac z ¢wiczen i gier kontaktowych.

W przypadku zaj¢¢ w ramach praktycznej nauki zawodu u pracodawcoéw podmiot
przyjmujacy uczniow i sluchaczy zapewnia prowadzenie tych zajg¢ z uwzglednieniem
przepisow odrebnych, dotyczacych ograniczen, nakazéw 1 zakazow w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii, wlasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych ministrow
wlasciwych dla zawodow szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegdlnych branz.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczeg6lnosci z niepetnosprawnosciami.

Przed skorzystaniem z szatni nalezy zdezynfekowal re¢ce oraz zakry¢ nos 1 usta
(maseczka).

Pracownicy administracji oraz obslugi sprzatajacej powinni ograniczy¢ do minimum
kontakty z uczniami oraz nauczycielami. W przestrzeni wspolnej rekomenduje si¢
stosowanie maseczki (najlepiej chirurgicznej).

Zajecia pozalekcyjne odbywaja si¢ zgodnie z niniejszymi procedurami, analogicznie do
prowadzonych zaje¢ lekcyjnych 1 przerw — tylko po zakonczonych zajeciach
obowigzkowych tj. po 15.40, w matych grupach lub w oddziatach klasowych.

Zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej okre$la Regulamin pracy
biblioteki szkolnej, uwzgledniajac konieczny okres 2 dni kwarantanny dla ksigzek i
innych materialow przechowywanych w bibliotekach.

Gabinet pielegniarki funkcjonuje zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Prezesa
Zarzadu ,,Przychodni Orlowo”.

Zrédetka i fontanny wody pitnej pozostaja wylaczone.

Dodatkowe $rodki ostrozno$ci dotyczace funkcjonowania w szkole dzieci z chorobami
przewleklymi obowigzuja w porozumieniu z ich rodzicami/opiekunami prawnymi. np.:



Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen
i powierzchni
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10.

Przy wejsciu gtownym znajduje si¢ numer do kontaktu z inspekcja sanitarng w sprawie
koronawirusa +48 22 25 00 115 oraz numery alarmowe 999, 112.

Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice ucznidow, wchodzace do szkoly dezynfekuja
dlonie lub zaktadaja rekawiczki ochronne, majg zakryte usta i nos oraz nie przekraczaja
obowigzujacych stref przebywania - pracownik dyzurki kontaktuje si¢ telefonicznie z
pracownikiem sekretariatu, ktéry kieruje petenta do odpowiedniej komorki..

Nalezy regularnie my¢ r¢ce woda z mydlem oraz dopilnowaé, aby robili to uczniowie, w
pierwszej kolejnosci po przyjsciu do szkoty oraz szczegdlnie przed jedzeniem, po
powrocie ze $wiezego powietrza 1 po skorzystaniu z toalety.

Kierownik administracyjny i wozny szkoly monitoruje codzienne prace porzadkowe, ze
szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystoSci sal zaje¢, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych
— poreczy, klamek 1 powierzchni plaskich, w tym blatow w salach, klawiatur, wiacznikoéw
- na koniec dnia. Dezynfekcja jest przeprowadzana na biezaco co drugg przerwe -
porecze, klamki, dZwig osobowy.

Nalezy monitorowaé¢ codzienne wietrzenie sal i korytarzy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapewnienia bezpieczenstwa uczniom w czasie, gdy okna sg otwarte.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekc;ji.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem do dezynfekcji rak — instrukcje
dezynfekcji.

Na biezaco czyszczone s3 urzadzenia sanitarno-higieniczne, w tym ich czyszczenie z

uzyciem detergentu lub dezynfekcje.

Na terenie szkoly znajduja si¢ pojemniki do wyrzucania maseczek lub rgkawic
jednorazowych.

Sale lekcyjne nalezy wietrzy¢ nie rzadziej niz co godzing w trakcie przebywania uczniow
w sali, w tym réwniez przed rozpoczgciem zajec.



Post¢epowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u
pracownikow

1.

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby bez objawow infekcji lub choroby
zakaznej oraz gdy nie maja natozonego obowigzku kwarantanny lub izolacji domowe;.

Przygotowane jest pomieszczenie (sala nr 8), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobg
w przypadku zaobserwowania objawdéw chorobowych.

Pracownicy szkoty w przypadku wystapienia objawdw infekcji lub choroby zakaznej
powinni pozosta¢ w domu 1 skontaktowac¢ si¢ z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
aby uzyska¢ porad¢ medyczna, z ktorej beda wynikaty dalsze czynnosci dla pracownika
(oraz powiadomi¢ pracodawce o nieobecno$ci). W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym odsuwa
go od wykonywanych czynnosci, kieruje do domu i informuje o koniecznosci pozostania
w domu oraz kontaktu z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej (uzyskanie porady
medycznej, z ktorej beda wynikaly dalsze czynnosci dla pracownika). W razie nagtego
pogarszania si¢ stanu zdrowia nalezy zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

W przypadku pracownikow z potwierdzonym zakazeniem wirusem SARS-CoV-2, ktorzy
mieli kontakt z innymi osobami w szkole, dyrektor powinien skontaktowac si¢
telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna.

Nalezy bezwzglednie zastosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego w zakresie dodatkowych dziatan i procedur zwigzanych z zaistnialym
przypadkiem.

Miejsce, w ktorym przebywata osoba z niepokojacymi objawami sugerujagcymi zakazenie
koronawirusem, sprzata si¢ zgodnie z procedurami zakladowymi, a takze dezynfekuje
powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly nalezy stosowaé
si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego*.

* Ustalenie listy 0osob przebywajacych w tym samym czasie w cz¢$ci/czesciach szkoly, w
ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie www.gov.pl/
koronawirus oraz www.gis.gov.pl odnoszacych si¢ do oséb, ktére mialy kontakt z
zakazonym.

Zaleca si¢ biezace $ledzenie informacji Gltownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia dostgpnych na stronach www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl, a takze
obowigzujacych przepisoOw prawa.



http://www.gov.pl/koronawirus
http://www.gov.pl/koronawirus
http://www.gis.gov.pl
http://www.gov.pl/koronawirus
http://www.gis.gov.pl

Zalaczniki — instrukcje

a) mycia rgk

https://www.gov.pl/web/gis/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece

b) dezynfekcji rgk

https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/

¢) prawidlowego zdejmowania maseczki

https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/

d) prawidlowego zdejmowania rekawiczek

https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/
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