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REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH

W ZESPOLE SZKOt ADMINISTRACYJNO — EKONOMICZNYCH GDYNI

na podstawie przepisow Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu
(Dz. U. poz.1644 z dnia 31.08.2017)

Postanowienia ogdlne i cele praktyk zawodowych:

Praktyczna nauka zawodu organizowana jest w formie praktyk zawodowych.

Wymiar godzin zaje¢ praktycznej nauki zawodu i jej zakres okresla program nauczania
dla danego zawodu.

Celem praktycznej nauki zawodu jest zastosowanie i pogtebianie zdobytej wiedzy
i umiejetnosci zawodowych, niezbednych do podjecia pracy w danym zawodzie.

Przygotowanie miejsca praktycznej nauki zawodu:

Umowe o praktyke zawodowg zawiera dyrektor szkoty z podmiotem przyjmujacym uczniéw
na praktyke.

Za praktyki zawodowe uczen nie otrzymuje wynagrodzenia.

Miejsce praktycznej nauki zawodu wskazuje Wicedyrektor odpowiedzialny za praktyki
zawodowe.

Uczen - praktykant moze zaproponowa¢ miejsce realizacji praktyki zawodowej.
Uczen dostarcza do wicedyrektora wypetnione przez pracodawce oswiadczenie o mozliwosci
realizacji praktyki zawodowej w danym przedsiebiorstwie. Zgode na realizacje praktyki
zawodowej w danej firmie wydaje Wicedyrektor odpowiedzialny za praktyki zawodowe.
Pozwolenie wydaje sie, jezeli:

a) praktykant bedzie miat zapewniong realizacje programu praktyki,

b) pracodawca wyrazi zgode na odbycie praktyki poprzez ztozenie oswiadczenia na pismie.

Odprawa na praktyke zawodowa:
Uczniowie kierowani na praktyke powinni posiadac:

a) dzienniczek praktyki zawodowej,
b) wazng ksigzeczke zdrowia (jezeli jest wymagana przez pracodawce).
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Realizacja praktyki zawodowej:

V.

Pierwszy dzien praktyki:

a)

b)

uczen zgtasza sie w komorce kadr zaktadu pracy, u kierownika zaktadu lub w sekretariacie
0 wyznaczonej godzinie, w stroju godnym ucznia szkoty ponadgimnazjalnej.

uczen zapoznaje sie z:

v charakterystyka zaktadu pracy,

v regulaminem pracy,

v przepisami bhp i ppoz.,

v zachowaniem tajemnicy stuzbowej,

v" harmonogramem pracy ustalonym przez zaktadowego opiekuna praktyk.

Dyscyplina pracy.

a)

b)

c)

Praktykant jest nadal uczniem szkoty i obowigzuje go przestrzeganie regulaminu szkoty,
regulaminu  zaktadowego oraz zachowanie wilasciwej postawy uczniowskiej.
W miejscu praktyki obowigzuje wzorowa kultura osobista.

Dtugos¢ trwania praktyki okresla program praktyki zawodowe;j:

v" dobowy wymiar godzin praktyki zawodowej ucznidw w wieku do lat 16 nie moze
przekraczaé 6 godzin, a uczniow w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin.

v'w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$é przedtuzenia
dobowego wymiaru godzin praktyki zawodowej dla uczniow w wieku powyzej 18 lat,
nie dtuzej jednak niz do 12 godzin, przy zachowaniu facznego tygodniowego wymiaru
godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, okreslonego w ramowym planie
nauczania dla danego typu szkoty, o ktérym mowa w przepisach wydanych
na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 3 ustawy. Przedtuzenie dobowego wymiaru godzin
zaje¢ praktycznej nauki zawodu jest mozliwe tylko u tych pracodawcéw, gdzie
przedtuzony dobowy wymiar czasu pracy wynika z rodzaju pracy lub jej organizacji.

v praktyczna nauka zawodu moze byé organizowana w systemie zmianowym, z tym
ze w przypadku ucznidw w wieku ponizej 18 lat nie moze wypadaé w porze nocnej.

Nie nalezy spdznia¢ sie ani opuszczaé pracy. Kazdy opuszczony dzien praktyki nalezy

usprawiedliwi¢ u opiekuna praktyk zawodowych, przedstawiajgc zwolnienie lekarskie

lub inne zaswiadczenie powodujgce usprawiedliwienie nieobecnosci.

3. W czasie odbywania praktyki prowadzone s3g kontrole wicedyrektora odpowiedzialnego

za praktyki zawodowe lub innych upowaznionych oséb. Szczegdlng uwage zwraca sie tu na:

a) ewentualne spdznienia i opuszczone dni pracy,

b) biezace i staranne prowadzenie dziennika praktyk,

¢) wyglad zewnetrzny praktykanta,

d) realizacje programu praktyk,

e) dyscypline, sumiennos¢, samodzielnosé i cheé do pracy,

f) kulture bycia,

g) zastosowanie w praktyce wiadomosci teoretycznych uzyskanych w szkole.
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4. Prowadzenie dzienniczka praktyk:

a) dzienniczek praktyk stanowi podstawowy dokument umozliwiajgcy zaliczenie
praktyki zawodowej i nalezy prowadzi¢ go czytelnie i starannie,

b) wpisy powinny byé prowadzone systematycznie i zapewniaé realizacje programu
praktyk,

c¢) w miare mozliwosci uzupetnia dzienniczek o wypetnione dokumenty z zakresu
wykonywanej pracy.

d) w ostatnim dniu praktyki zawodowej, wypetniony dzienniczek praktyk, nalezy ztozy¢
u zaktadowego opiekuna praktyk celem uzyskania opinii oraz proponowanej oceny
praktyki zawodowej.

W czasie odbywania praktyki opiekun praktyk zwraca szczegélng uwage na:
a) ewentualne spdznienia i opuszczone dni pracy,
b) dyscypline, sumiennosé, samodzielnos¢, ched pracy,
c) kulture osobistg,
d) staranne wykonywanie powierzonych zadan,
e) biezace i staranne prowadzenie dzienniczka praktyk.

Warunki zaliczenia praktyki:

W ciggu 3 dni od zakonczenia praktyki zawodowej nalezy ztozy¢ dzienniczek praktyk
do wicedyrektora odpowiedzialnego za praktyki zawodowe

Zaliczenia praktyk zawodowych dokonuje wicedyrektor odpowiedzialny za praktyki
zawodowe na podstawie opinii i oceny wystawionej przez zaktadowego opiekuna praktyk.

Na ocene koricowa sktadajg sie:
a) opiniaiocena zaktadowego opiekuna praktyki,
b) ocena prowadzenia zeszytu praktycznej nauki zawodu,
c) obecnosci na praktyce.

Ocena z praktyki wystawiana jest wedtug nastepujacej skali:
a) stopien celujacy - 6,
b) stopien bardzo dobry -5,
c) stopien dobry - 4,
d) stopien dostateczny - 3,
e) stopien dopuszczajacy - 2,
f) w przypadku nie zaliczenia praktyki z wazinych powoddéw losowych, uczen
zobowigzany jest do jej odbycia najpdzniej do 31 sierpnia danego roku szkolnego.
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VII. Postanowienia koncowe:

1. Wszystkie problemy, ktére miatyby miejsce podczas odbywania praktyki zawodowej,

praktykanci mogg zgtasza¢é do zaktadowego opiekuna praktyk, wicedyrektora
odpowiedzialnego za praktyki zawodowe lub wychowawcy.

W sprawach spornych nie uregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje wicedyrektor
odpowiedzialny za praktyki zawodowe w porozumieniu z Dyrektorem Zespotu Szkoét
Administracyjno — Ekonomicznych w Gdyni.
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