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Praktyki zawodowe — TECHNIK RACHUNKOWOSCI

Informacja o zawodzie

Ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci zapewnia osiggniecie wiedzy i umiejetnosci
w zakresie prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek oraz
prowadzenia petnych ksigg rachunkowych, sporzadzania sprawozdan finansowych i analizy
finansowej przedsiebiorstwa. Absolwenci przygotowani sg do pracy z profesjonalnymi
programami do obstugi ksiegowosci oraz kadr i ptac. Nie stanowi dla nich problemu

zorganizowanie i prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarcze;j.

Cel praktyk zawodowych

Celem realizacji programu praktyki zawodowej jest doskonalenie umiejetnosci praktycznych
w rzeczywistych warunkach pracy. Przed przystgpieniem do pracy nalezy zapozna¢ uczniéw
zobowigzujacymi przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisami ochrony

przeciwpozarowe

Szczegotowe cele ksztatcenia:

1. Ksztattowanie umiejetnosci zawodowych w zakresie wykonywania zadan zawodowych
w dziatach kadrowo-ptacowych i finansowych jednostek organizacyjnych.

2. Ksztattowanie umiejetnosci  wykorzystywania w pracach  kadrowo-ptacowych,
rozliczeniowych z ZUS i w ksiegowosci technik komputerowych.

3. Wdrazanie do wykorzystania wiedzy teoretycznej w praktyce gospodarczej polegajgcej
na rozwigzywaniu ztozonych probleméw kadrowych, ptacowych i ksiegowych.

4. Wdrazanie do wykorzystania nabytych w szkole kompetencji w rzeczywistosci
gospodarczej.

5. Wdrazanie do sumiennego i odpowiedzialnego wykonywania prac zawodowych.

6. Wdrazanie do postugiwania sie specjalistycznym jezykiem zawodowym.

www.zsae.gdynia.pl
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Po realizacji praktyk uczen powinien umieé

1) zweryfikowac swoje wyobrazenie o zawodzie technik rachunkowosci,
2) prowadzi¢ sprawy kadrowo-ptacowe wedtug zasad stosowanych w jednostkach,
w ktorych realizowane sg praktyki zawodowe,
3) dekretowa¢ operacje gospodarcze z rdinych obszarow ksiegowych w podmiocie,
w ktorym odbywa praktyki zawodowe,
4) ewidencjonowa¢ operacje gospodarcze w programach finansowo-ksiegowych
stosowanych w réznych formach opodatkowania,
5) sporzadzaé zestawienia w programach finansowo-ksiegowych,
6) prowadzi¢ ewidencje srodkéw trwatych i ich zuzycia w programach finansowo-ksiegowych
oraz do prowadzenia ewidencji podatkowych,
7) prowadzi¢ ewidencje dla celéw podatku od towardéw i ustug,
8) nalicza¢ zobowigzania podatkowe w réznych formach opodatkowania oraz jako ptatnik
z tytutu zatrudniania pracownikoéw,
9) prowadzi¢ rozliczenia z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,
10) sporzadzi¢ deklaracje rozliczeniowe z urzedem skarbowym oraz z ZUS z wykorzystaniem
systemu komputerowego,
11) chroni¢ baze danych i archiwizowa¢ dokumentacje pracowniczg i podatkowsg,
12) sporzadzac¢ rozliczenia roczne podmiotdw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
w réznych formach prawnych,

13) wykonywac zadania zawodowe z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.
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Procedury osiggania celdw ksztatcenia przedmiotu

Czterotygodniowe praktyki zawodowe do kwalifikacji EKA.05. (klasa I1)

Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych.
Uczniowie powinni odbywaé praktyki w dziatach kadr i ptac w jednostkach o rozbudowanej
strukturze organizacyjnej oraz w jednostkach prowadzacych ewidencje uproszczong dla
celéw podatkowych. Praktyka w zakresie kwalifikacji EKA.07. (klasa IIl). Prowadzenie
rachunkowosci powinna wynosi¢ cztery tygodnie i by¢ zorganizowana w jednostkach
prowadzgcych ksiegi rachunkowe. W czasie praktyk uczen powinien mieé¢ mozliwosé
skonfrontowania umiejetnosci nabytych w szkole z praktycznymi rozwigzaniami
stosowanymi w podmiotach gospodarczych. Praktyka powinna tez ksztattowa¢ kompetencje
personalne i spoteczne, uczyé pracy w zespole, rozwija¢ komunikacje interpersonalna.
Zajecia przebiegaja w formie pozaszkolnej. Uczen powinien pracowaé indywidualnie

i w zespole z pracownikami jednostki organizacyjnej, w ktdrej odbywa praktyki zawodowe.

Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych ucznia
Oceny efektow ksztatcenia dokonuje opiekun praktyki zawodowej w miejscu jej odbywania.
Kryteria oceny powinny uwzgledniadé:

v’ zaangazowanie ucznia w wykonywanie zadari zawodowych,

v sumienno$¢ w wykonywaniu zadan,

v’ punktualnos,

v etyke zawodowg,

v’ kulture osobistg.
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